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I.  OBECNA USTANOVENI

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni, vydavda reditel
Zakladni Skoly a Materské Skoly Leskovec, okres Vsetin, pfispévkova organizace, tento vnitini
Fad 8kolni druZiny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro Ucastniky, jejich
zakonné zéstupce a pedagogické pracovniky. Skolni druZina se ve své ¢€innosti Fidi vyhlaskou
€. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

1.  POSLANi SKOLNi DRUZINY

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupeh mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji
odliduji od Zkolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zdjmové ¢innosti,
odpodinku a rekreace Zaka, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost je realizovéna v téchto oblastech:

- Vychovna, vzdélavaci a zajmova Cinnost
- Odpocinkova Cinnost

- Ptiprava na vyucovani

- Otevrend nabidka spontannich Cinnosti

Ill. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTIi DETi A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH
VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prava a povinnosti Ucastnikl ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,zak("), jejich zakonnych
zastupcu a pedagogickych pracovnik( jsou dana skolskym zakonem.

1. Zaci maji pravo:

e Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druzinou.

e Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

e \yjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit svdj nazor vychovatelce
SD nebo Fediteli koly. Zdk musi sv(j nazor vyjadfit pfiméFenou formou, ktera
neodporuje zasadam slusnosti.

Vnitini fad Skolni druziny 2



Zakladni skola a Materska skola Leskovec, okres Vsetin, prispevkova

AR organizace, Leskovec 93, Valasska Polanka, 756 11

ICO: 70983798 REDIZO: 600149927

e Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na
svobodnou Ucast v fizenych zajmovych cinnostech; odpoledne maji Zaci travit v
klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

e Na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a prdci ve zdravém Zivotnim
prostredi.

e Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do
soukromého Zivota a poskozovani povésti a cti.

e Byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti ve Skolni
druZiné.

2. ZAci jsou povinni:

e Dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni.

e PInit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vhitfnim radem skolni druZiny, dbat pokynd provoznich pracovnik(, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

e Své chovani a jedndani ve kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmérfiovat tak,
aby nesnizovali dUstojnost svou, svych spoluzdk(i, zaméstnancl Skoly a lidi,
se kterymi prijdou do styku.

e Ohlasit vychovatelce, citi-li se nemocen nebo se zrani.

e Zjisti-li ztratu ¢&i poSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlasit
vychovatelce skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i posSkozeni doslo.

e Chodit do skolni druziny podle zapisového listku a Gcastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druzinou.

e Zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

e Béhem vychdzky a pobytu venku maji Zaci své obleceni a aktovky uloZené na
uréenych mistech. Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a pfinesené
hra¢ky SD neruéi. P¥i odchodu ze SD se 7&ci obouvaji v $atné v pfizem.

e 74k je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohroioval spoluzaky ani
vyucujiciho. PFi zavainém a opakovaném porusSovani vnitiniho radu skolni druziny
maze byt rozhodnutim Feditele $koly 74k ze SD vylougen.

3. Zaci nesméji:

e Nosit do sSkolni druZiny cenné véci, penize nechdvat v odlozeném odévu ani
v aktovkach.

e Nosit do 3kolni druZiny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost zaka nebo jinych osob.

e Pred ukoncenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich dlivodi opoustét skolu a
gkolni aredl bez védomi vychovatelky SD.

e Pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a
fyzického nasili. Hrubé slovni a Umysiné psychické a fyzické utoky Zaka vaci jinému
zakovi €i vaci pracovnikim sSkoly se vidy povaZuji za zdvainé poruseni povinnosti
stanovenych timto Fadem a Zak bude za toto provinéni ze SD vylouéen.
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e V prostorach $kolni druZiny a p¥i akcich souvisejicich s €¢innosti SD 7aci nesméji poZivat
alkoholické a energetické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, Sifit,
propagovat a uZfivat omamné psychotropni latky. Zék se nesmi dostavit do $kolni
druZiny nebo na akci pofadanou Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych
omamnych latek. Poruseni tohoto zdkazu je vidy zdvaznym porusenim vnitfniho fadu
gkolni druZiny a 74k bude za toto provinéni ze SD vylouéen.

e Z&ci jsou povinni mit svd mobilni zafizeni vypnutd a uloZena ve $kolni tasce. Pouit je
mohou jen se svolenim ucitele, vychovatelky (napf. pfi vyzvedavani Zaka rodici apod.)
nebo na jeho pokyn a dodrZovat béhem pobytu v druzZiné zdkaz svévolného pouZzivani
mobilnich zafizeni (napf. mobilni telefon, tablet, notebook, prehrdvace, chytré
hodinky, herni zafizeni). Zaci po dobu své pfitomnosti v aredlu $koly za tato svd
elektronickd zafizeni nesou plnou odpovédnost. Vzhledem k moinému zneuzivani
elektronickych pfristroji ma Zak zakdzdno pofizovat v prostordch Skoly jakykoliv
zvukovy i obrazovy zaznam bez souhlasu ucditele nebo vychovatele, a to ani v dobé
prestavek. V pripadé poruseni téchto zdkazl budou mobilni telefony, ¢i jiné
elektronické pfistroje pedagogickym pracovnikem zabaveny a predany tfidnimu
uciteli. Tridni ucitel dany elektronicky pfistroj uschova a Zakovi vyda na konci
vyucovani. Pfi druhém a dalSim zabaveni ho vyda tfidni ucitel az zakonnému zastupci.

e Jestlize 74k hrubym zplisobem porusuje vnitini fad SD nebo nemd uhrazen pfispévek
na pobyt ve SD, bude s jeho zdkonnymi zastupci zahdjeno jedndani. Pokud nedojde
v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatk(, bude Zakovi ukonéena dochdazka do SD.

4. Zakonni zastupci maji pravo na:

e informace o prabéhu a vzdélavani ditéte ve skolni druzing,

e informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

e nainformace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

e u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly
a Skolského poradenského zafizeni,

e vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
Zaka,

e Prihlasit své dité do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku
vychovatelce.

e Odhlasit své dité ze SD, a to i v pribéhu $kolniho roku vyplnénim odhlasky a
predanim vychovatelce.

e Byt informovéni o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelku se svymi naméty, podnéty,
pripadné stiznostmi.

e Byt vychovatelkou informovani o €innosti Zaka a o jeho chovéni v dobé& pobytu v SD.

e V pfipadé nespokojenosti se obratit na reditele skoly.

5. Povinnosti zakonnych zastupcu:

e Na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu a zplsob odchodu Zdka ze Skolni
druziny. Odchod 7&ka ze SD v jinou dobu, ne? je na zapisnim listku, je mozny pouze
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pti predloZeni pisemné zadosti rodi¢li s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde
zak sdm nebo v doprovodu a podpisem rodicl. Pro vychovatelku je zavazny odchod
Zaka uvedeny v zapisnim listku, zmény je nutné vcas vzdy pisemné oznamit.

O pfijeti ditéte do skolni druzZiny rozhoduje feditel Skoly podle pfedem stanovenych
kritérii.

Zakonni zastupci jsou povinni respektovat, Ze vyzvednutim nebo samostatnym
odchodem Zéka, je jeho pobyt pro tento den ukonéen. Neni mozny opétovny navrat
do SD.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad
nemoci Zzaka a na prihlaSce upozornit na zdravotni omezeni Zdka a na pravidelné
uzivané léky.

Veskeré pripominky k praci Skolni druziny vyfizuje vychovatelka nebo feditel Skoly.

S timto vnit¥nim fadem SD jsou rodice i Zaci seznameni na zacatku dochazky do SD.
Zakonny zastupce je povinen platit Uplatu za pobyt Zaka ve Skolni druziné stanovenou
zfizovatelem.

Na vyzvani vedouciho Skolského zatizeni se osobné zucastnit projednani zdvaznych
otdzek tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni druziny.

Oznamovat skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.

Dokladat dlivody nepfitomnosti ditéte a Zaka v zajmovém vzdélavani.

Prava pedagogickych pracovniku:

Pedagogitti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

7.

na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, nebo
zakonnych zastupcl déti a Zzaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnik

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského narizeni ke GDPR zachovéavat micenlivost a chranit pred zneuzitim
data, udaje a osobni Udaje zaméstnancl skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a
osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaiji zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

IV. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLSKEHO ZARIZENi ZE STRANY ZAKU
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e 7Z&ci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny etrné.

e Mistnost Skolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v Cistoté a poradku.

e Majetek Skolni druzZiny chrani pred poskozenim.

e Majetek Skolni druziny nesméji Zaci odnaset dom.

e U kazdého svévolného posSkozeni nebo zniCeni majetku Skolni druziny ¢i ucastnikt
vzdélavani je vyzadovana thrada od rodi¢t zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi
zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodi¢i je vznik Skody
hlagen Policii CR, ptipadn& organtim socidlni péce.

e Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci.

V. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A JEJICH OCHRANY
PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVi NEBO NASILI

e Po skonéeni vyuéovani (dle rozvrhu hodin) predavaji ucitelé vychovatelce z4ky do SD.

e Dochazka prihlasenych zakl je povinna. Neptritomnost zaka zapiSe vychovatelka do
Pfehledu vychovné vzdélavaci prace. Denné je vedena dochazka s prehledem
pritomnych 74k(. Oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 7akd (vyhl. 74/2005
Sb. v platném znéni).

e Pfi ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu
zaku pripadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v pfipadé potieby
na kazdou akci zvIast na zékladé 7adosti vychovatelky SD a s pfihlédnutim k zajisténi
bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

e Stravovani — vychovatelka vede Zaky k dodrzovani hygieny pred jidlem, vede Zaky ke
kultufe stolovani a pomahd s utuZovanim spravnych stravovacich navyk( Zaka a
dodrzovani pitného rezimu.

e VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druZiné¢ i mimo ni tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zakam neni v dobé mimo zajmové vzdélavani
zdrZovat se v prostorach Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonévan dohled.

e Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zdjmového vzdélavani Gcastnici vzdelavani
thned ohlési.

e VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piredchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipoZarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajiSténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadtfizeného a v ramci
svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v
piipad€ néhlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych pritahi vedeni Skoly a
rodi¢e postizeného zaka. Pfi urazu poskytnou Zzédkovi nebo jiné osobé prvni pomoc,
zajisti oetieni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy
urazu, piipadné vyplni predepsané formulare.
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Pti zjisténych projevech rizikového chovani zaki Skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primérni prevenci rizikového
chovani.

PROVOZ A VNITRNi REZIM SD, ORGANIZACE CINNOSTI

Skolni druzina je v provozu ve dnech $kolniho vyuéovani v dobé od 6.30 — 7.15 a
nasledné od 11.30 do 15.30 h.

SD mé jedno oddéleni, ve kterém maze byt piihlaSeno nejvyse 30 7aka.

Prostory SD: druZina md samostatnou uéebnu. Déle, dle stanoveného rozvrhu,
vyuziva dalsi uéebny, télocvicnu, skolni htisté, dvar a zahradu.

Kritéria pro prijeti: pfi naplnéni oddéleni (30 zakd) maji pfednost zaci mladsi a
dojizdé&jici, dale Zaci, jejichz zakonni zastupci si podali pFihlagku do SD ve stanoveném
terminu.

Dodate¢né prihldseni 7dka do SD bé&hem roku je mozné tehdy, pokud pocet 74k
v oddéleni je mensi, nez stanovuje vyhlaska o zajmovém vzdéldvani, tedy 30 zZaka.

V 8D se vede tato dokumentace: zapisni listek, prehled vychovné-vzdélavaci prace,
dochazkovy sesit.

V dobé $kolnich prazdnin byva provoz SD zpravidla prerusen.

Z4ci, ktefi nemaji odpoledni vyucovani, pfechazi do SD po navratu z obéda, nejpozdéji
do skonceni obédové prestavky. Dohled nad Zaky zajistuje uditel, ktery v tuto dobu
vykondva dozor, 7aky si prebira vychovatelka SD. Zaky, ktefi pFichazeji do SD po
skonceni odpoledniho vyucovani, predavaji vychovatelce jednotlivi vyucujici. PFi
prichodu do skolni druziny si Zaci ukladaji své aktovky a jiné véci na uréené misto.
Skolni druziny se v oddvodnénych pfipadech (volné hodiny mezi vyukou, dojizdé&jici
Zaci v ramci ranni druziny, neplanované preruseni vyuky apod. — viz. §9 odst. 4 vyhl. ¢.
74/2005 Sb.) mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce.

Ramcovy rezim dne:
06.30 — 07.15 odpocinkové Cinnosti, pfiprava na vyuéovani

11.30 - 12.45 odpocinkové Cinnosti

12.45 - 13.30 zajmové Cinnosti, pohybové hry

13.30 - 13.50 svacina

13.50 — 15.00 rekreacni ¢innosti, aktivity na hfisti, vychazky

15.00 — 15.30 odpocinkové ¢innosti, priprava na vyucovani

Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani prihlizi k pocasi, maze prihlédnout i k zajmu Zakud
v oddéleni. Vidy vsak predevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdéldvacich plana.
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Odchody 74kl ze SD jsou stanoveny nasledovné (v souvislosti s dopravnim spojenim
dojizdéjicich zakd, nenarusovanim planovanych ¢innosti):

1. 12.45
2. 13.40
3. 15.00
4. 15.30

Ucitelé nepovinnych pfedmétl a zajmovych krouzk( si prebiraji déti ve Skolni druziné
a osobné je privadéji zpét a predavaji vychovatelce.

Skolni druZfina mdZe organizovat mimo svou pravidelnou &innost i daldi ¢innosti
celoskolniho charakteru, napt. v dobé vedlejSich prazdnin, o vikendech apod.

UPLATA ZA SKOLNi DRUZINU

Vyse Uplaty se fidi Smérnici o stanoveni vyse Uplaty ve Skolni druziné.

Uplata se hradi za kazdy mésic u Gcetni $koly (inkasem nebo hotové).

Zakonny zéstupce ma pravo na snizeni nebo osvobozeni od Uplaty za SD dle vyhl. ¢
74/2005 Sb., § 11 odst. 3 a4.

ZAVERECNA USTANOVENI

Tento vnitfni fad Skolni druziny nabyvd ucinnosti dnem 1. 10. 2025 a rusi se jim
platnost vnitfniho fadu ze dne 1. 9. 2025. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje
vychovatelka Skolni druZiny.

V Leskovci 30. 9. 2025

Mgr. Jana Markov3, reditelka Skoly
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